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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Kauno Miko Petrausko scenos meny mokyklos (toliau — Mokykla) mazos vertés
vieSyjy pirkimy organizavimo aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu (toliau VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasSu, (patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 d. jsakymu Nr. IS-
97), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais. Atlikdama mazos vertés
vieSuosius pirkimus Mokykla vadovaujasi Siuo apraSu, VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais teisés aktais. Sis apra$as nustato maZos vertés
vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo tvarka Mokykloje.

2. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy,
siekiant sudaryti vieSojo pirkimo sutartj, leidZiancig racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas jsigyti
Mokyklai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

3. Mazos vertés pirkimai - tai:

3.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (S§imtas keturiasde$imt
penki tukstanciai eury) (be PVM);

3.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesn¢ kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be PVM) to paties
tipo prekiy ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdesimt penki tukstanciai eury) (be PVM).

ApraSe vartojamos pagrindinés sagvokos:

4.1. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Mokykla rastu arba zodziu kviecia
tiekéjus pateikti pasitilymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus uz maziausia kaing pasitliusio ar
ekonomiskiausig pasitilymg pateikusio tiekejo;

4.2. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Mokykla apie atlickamg pirkima
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.3. derybos — pirkimo buidas, kai Mokykla konsultuojasi su tiekéjais ir su vienu ar
keliais 18 jy derasi dél pirkimo sutarties salygy;

4.4. pasiulymas — tiek¢jo Mokyklai raStu pateikty dokumenty ir elektroninémis
priemonémis pateikty duomeny visuma ar zodZiu pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas
ar atlikti darbus pagal Mokyklos nustatytas pirkimo salygas;

4.5. pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

4.6. pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris Apraso nustatyta tvarka organizuoja mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vieSojo pirkimo komisija;

4.7. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Mokyklos direktoriaus jsakymu
(potvarkiu), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Sio
ApraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus;

4.8. tiekéjas (toliau —Tiekéjas) - prekiy tiekéjas, paslaugy teikéjas, rangovas, bet kuris
iikio subjektas — fizinis asmuo, privatus juridinis asmuo, vieSasis juridinis asmuo ar tokiy asmeny
grup¢, galintis pasitilyti ar sitilantis prekes, paslaugas ar darbus;

4.9. vieSasis pirkimas (toliau — Pirkimas) — Mokyklos atlickamas ir VieSyjy pirkimy
istatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas — sudaryti pirkimo-
pardavimo sutartj;

4.10. numatomo pirkimo verté - Mokyklos numatomy sudaryti pirkimo sutarciy
verte, skaiiuojama imant visg mokéting sumg be pridétinés vertés mokescio, jskaitant visas
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sutarties pasirinkimo ir pratesimo galimybes, apskai¢iuojama pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintg pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

4.11. pirkimy planas -Mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas;

4.12. pirkimy Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Mokyklos atliktus pirkimus;

4.13. tiekéjy apklausos paZyma - nustatytos formos dokumentas, Mokyklos
direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

4.14. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei
potencialiy prekiy, paslaugy ir darby pasitilg (jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

4.15. pirkimuy organizavimas — Mokyklos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius isteklius;

4.16. vieSojo pirkimo dokumentai (toliau — Pirkimo dokumentai) - Mokyklos
pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose apraSomi ar nustatomi pirkimo ar jo procediiros
elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip kvietimo
dalyvauti pirkime priemoné, techniné specifikacija, vieSojo pirkimo - pardavimo sutarties projektas,
vieSojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo tvarka, informacija apie pirkime taikomus
reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiSkinimai (patikslinimai);

4.17. vieSojo pirkimo - pardavimo sutarties arba preliminariosios vieSojo
pirkimo- pardavimo sutarties sudarymo atidéjimo terminas (toliau - Atidéjimo terminas) —
pagal VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimus nustatytas laikotarpis, kuris prasideda nuo pranesimo
apie sprendima nustatyti laiméjusj vieSojo pirkimo pasitilyma iSsiuntimo i§ Mokyklos
suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kuriam pasibaigus sudaroma
vieSojo pirkimo - pardavimo sutartis arba preliminarioji vie$ojo pirkimo - pardavimo sutartis;

4.18. pirkimy administratorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) rengti pirkimo
dokumentus, skelbti duomenis apie Mokykla ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir
kt.);

4.19. uz pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo — Mokyklos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma Mokykloje, vidaus dokumenty, susijusiy Su
pirkimais, jskaitant Mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSo parengima, paskelbima,
taip pat kity Mokyklos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbimo priezilira, teisé€s akty, reglamentuojanciy pirkimus ir jy pakeitimus, stebéseng;

4.20. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Mokyklos reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma, tikslinimg ir jo paskelbima;

4.21. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanc¢iosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam
vie$oji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau —
CPO elektroninis katalogas).

5. Pirkimo verté yra bendra visy perkamy prekiy, ar paslaugy to paties tipo pirkimo
sutar€iy, sudaryty per 12 ménesiy nuo pirkimo prekiy pristatymo ar per pirkimo sutarties galiojimo
laikotarpj, jeigu jis yra ilgesnis kaip 12 ménesiy, numatoma verte.

6. To paties tipo prekiy pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dél tos pacios
rusies prekiy. Tos pacios rusies prekémis laikomos prekeés, kurios priklauso tai paciai prekiy grupei
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pagal Bendrojo vieSyjy pirkimy zodyno BVPT skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis. Jeigu
prekiy grupei priklauso skirtingo naudojimo prekés, Mokykla tos pacios riiSies prekémis gali laikyti
prekes pagal jy naudojimo sritj, nustatomg atsizvelgiant j ne daugiau kaip pirmus penkis BVPT
skaitmeninio kodo skaitmenis.

7. Kai dél tos paties objekto atliekami darbai ar per finansinius metus arba per 12
ménesiy nuo pirkimo pradzios perkamos panasSios prekés, paslaugos yra suskirstytos j atskiras dalis,
kuriy kiekvienai numatoma sudaryti atskirg pirkimo sutartj, pirkimo verté yra ty daliy numatomy
ver¢iy suma.

8. Jeigu numatomoje sudaryti pirkimo sutartyje yra nustatyta pirkimo sutarties
pratgsimo galimybé, pirkimo verté skaiCiuojama pagal didziausius pirkimo sutartyje numatomy
isigyti prekiy ar paslaugy kiekius, jskaitant tuos kiekius, kurie bus nupirkti pratgsus pirkimo sutart;.

9. Kai perkamos tos pacios riiSies prekés, bet joms jsigyti numatoma tuo paciu metu
sudaryti kelias pirkimo sutartis, pirkimo verté yra ty pirkimy numatomy ver¢iy suma.

10. Kitos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

11. Mokykla privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per jg, jeigu
Lietuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés perkanciosios organizacijos sitlomos prekés ar
paslaugos, per sukurtg dinaming¢ pirkimy sistemg ar sudarytg preliminarigjg sutartj galimos jsigyti
prekés, paslaugos ar darbai atitinka Mokyklos poreikius ir Mokykla negali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyvesniu biuidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Mokykla privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali buiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausa
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM).

Il SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

12. Mazos verteés pirkimus Mokykloje vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas (toliau Pirkimy organizatorius) arba sudaryta Komisija. Komisijos pirmininku, jos
nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaistingos reputacijos, neSaliSki asmenys, kurie
negaléty teikti jokios informacijos tretiesiems asmenims apie tiekéjy pateikty pasidilymy turinj,
iSskyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus atvejus. Pirkimy organizatorius, Komisijos
nariai, sekretorius, ekspertai, stebétojai prie§ pradédami darba turi pasiraSyti neSaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg .

13. Prekiy ar paslaugy pirkimus, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 Eur (be
PVM), o darby 30 000 Eur (be PVM) vykdo Pirkimy organizatorius.

14. Prekiy ar paslaugy pirkimus, kai pirkimo sutarties verté virSija 10 000 Eur (be
PVM), o darby 30 000 Eur (be PVM) vykdo Komisija.

15. Tuo paciu metu atlickantiems keliems pirkimams gali biti sudarytos kelios
Komisijos, ar viena nuolatiné Komisija, ar paskirti keli Pirkimy organizatoriai.

16. Mokykla turi teis¢ nutraukti pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti (perkamos paslaugos tapo nereikalingos, néra 1éSy jas apmokéti ir pan.).
Sprendima dél pirkimo nutraukimo priima Mokyklos direktorius. Pasiiilyma Mokyklos direktoriui
teikia Komisija, Pirkimo iniciatorius arba Pirkimo organizatorius.

111 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR VYKDYMAS

17. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas uz vieSyjy pirkimy plano sudaryma ir jo
vykdyma atsakingas darbuotojas einamiesiems metams numatomus vykdyti vieSuosius pirkimus
pradeda planuoti kiekvieny mety pirmg ketvirtj ir sudaro vieSyjy pirkimy plang (toliau — Pirkimy
planas), kuriame nurodo: eilés numerj, pirkimo objekto pavadinimg, pirkimo objekto koda pagal
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Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna, planuojamo vieSojo pirkimo vert¢, numatomag pirkimo pradzig
(ketvirtis), ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme (su pratgsimais), pirkimo btida.

18. Patvirtintag Mokyklos planuojamy vykdyti einamais metais pirkimy plang kasmet,
ne véliau kaip iki kovo 15 dienos paskelbia savo tinklapyje.

19. Atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar dél jvairiy priezas¢iy sumazéjus
poreikiui, tikslinamas pirkimy planas. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél Mokyklos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai atlikti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

20. Numatomi vykdyti pirkimai derinami su Mokyklos direktoriumi.

21. Pirkimy organizatorius ar Komisija, pries atlickant pirkima, jvertina ar pirkimas
bus atlickamas per CPO, CVP IS priemonémis.

22. Pirkimy organizatorius Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija.

23. Pirkimy organizatorius ar Komisija suformuluoja pirkimo salygas, atlicka Tiekéjy
apklausg ir iSrenka geriausig pasitilymg pateikusj Tiekéja, su kuriuo bus sudaroma sutartis.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS. NESKELBIAMA APKLAUSA

25. Neskelbiama apklausa - atlieckama apklausiant pasirinktg skaiéiy tiekéjy. Tiekéjus
apklausia Pirkimy organizatorius arba Komisija.

26. Vykdant pirkimg apklausos budu, kreipiamasi j vieng ar kelis Tiekéjus, prasant
pateikti pasitilymus pagal pateiktus Mokyklos reikalavimus.

27. Tiekéjai apklausiami zodziu arba rastu. Sprendimg dél apklausos formos priima
Pirkimy organizatorius arba Komisija.

28. Apklausa zodziu — kai Pirkimo organizatorius bendrauja su Tiekéjais ZodZiu,
(iskaitant kainy perzZitiréjima internete ar parduotuveés lentynoje), nerengiamos pirkimo salygos.

29. Apklausa rastu — kai Pirkimo organizatorius ar Komisija (bet kokiomis
priemonémis) iSsiuncia Tiekéjams kvietimg pateikti pasitilyma.

30. Kai Tiekéjy apklausa vykdo Pirkimo organizatorius, Tiekéjy pateikti pasitilymai
fiksuojami Tiekéjy apklausos pazymoje , i§skyrus atvejus, kai:

30.1. apklausa vykdoma CVP IS priemonémis;

30.2. perkama i§ CPO arba per ja;

30.3. apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas.

31. Tiekejy apklausos pazyma tvirtina Mokyklos direktorius.

32. Atliekant apklausa zodziu, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
nevirsija 5 000 eury (be PVM), pirkimo pazyma gali biiti nerengiama. Pagrindas - saskaita - faktiira,

33. Kai Tiekéjy apklausa vykdo Komisija, apklausos vykdymas jforminamas
protokolu.

34. Tame paciame pirkime dalyvaujantys Tiekéjai turi biiti apklausiami ta pacia
forma.

35. Apklausa atliekama ZodZiu Siais atvejais:

35.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur (be PVM);

35.2. dél jvykiy, kuriy Mokykla negaléjo i§ anksto numatyti, bitina skubiai jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, o vykdant apklausg raStu prekiy, paslaugy ar darby nepavykty
1sigyti laiku.

36. Perkant darbus ar kitus objektus, kuriy pirkimo sutarties verté virsija 3 000 Eur (be
PVM), nepriklausomai nuo apklausos biido - sudaroma sutartis rastu.

37. Apklausiant raStu (iSskyrus, kai apklausa atlieckama analizuojant vieSai paskelbtg
informacija), Tiekéjams turéty biiti pateikiama §i informacija:

37.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties
salygos;
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37.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas Tiekéjas, su kuriuo sudaroma
sutartis;

37.3. kokius dalykus turi nurodyti Tiekéjas, siiilantis savo prekes, paslaugas ar darbus
kokia forma (rasytine ar zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

37.4. kaip apklausiamas Tiekéjas bus informuotas apie sprendima su juo sudaryti
pirkimo sutartj;

37.5. kokius turi pateikti kvalifikacijos, patikimumo ir kt. reikalavimus ir juos
jrodancius dokumentus (jei Sie reikalavimai keliami);

37.6. praSymas nurodyti pageidaujamy prekiy ar paslaugy kainas, j kurias turi buti
jskaiCiuoti visi mokesciai (sandéliavimo, transportavimo, pakavimo ir kt.). PVM turi biti
nurodomas atskirai;

37.7. informacija, ar galima pateikti alternatyvius pasitlymus;

37.8. kita informacija, galinti turéti jtakos pasitilymy vertinimui;

37.9. praSymas pateikti Tiekéjo (rangovo) teisinés registracijos pazymeéjimo kopija (jei
Sie reikalavimai keliami).

38. Jeigu apklausiamas tik vienas Tieké&jas, jam gali buti teikiama ne visa AprasSo
nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

39. Apklausiant Tiekéja ar Tiekéjus, Pirkimy organizatorius arba Komisija turi
atsakyti | visus Tieké¢jo klausimus, kurie susij¢ su pirkimu ir Tiekéjui reikalingi geriau suprasti
Mokyklos poreikius, taciau Tiekéjui negali biiti pateikta tokia informacija, kuri pazeisty Mokyklos
jsipareigojimus neatskleisti komercinés, tarnybos ar valstybés paslaptimi laikomos informacijos
arba informacijos, kurios atskleidimas pakenkty vieSiesiems interesams.

40. Tame paciame pirkime apklausiamiems Tiekéjams turi biti pateikta tokio pat
turinio informacija.

41. Apklausos metu gali biiti deramasi dél pasitlymo salygy.

42. Jeigu apklausiant Tiekéjus paaiSkéja, kad reikia pakeisti Mokyklos pageidaujamas
pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo salygas, Pirkimy organizatorius arba Komisija turi tai
padaryti ir, esant reikalui, 1§ naujo apklausti jau anksciau apklaustus Tiekéjus.

43. Apklausti reikia ne maziau kaip 3 Tiekéjus. Maziau ir 1 (vienas) Tiekéjas gali
buti apklausiama Siais atvejais:

43.1. Pirkimy organizatorius arba Komisija suzino, kad yra maZziau Tieké&jy, kurie gali
pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

43.2. dél techniniy, meniniy priezas¢iy ar dél objektyviy aplinkybiy tik konkretus
Tiekéjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir néra jokios kitos
alternatyvos;

43.3. didesnio Tiekejy skaiciaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy Pirkimy
organizatoriaus arba Komisijos pastangy, laiko ir (ar) 1éSy sgnaudy;

43.4. kai vykdomas jprastas pirkimas, t.y. perkamas objektas nepasizymi meninémis
ar iSskirtinémis savybémis ir pirkimas turi biiti jvykdytas skubiai;

43.5. kai perkamos prekeés:

43.5.1. ypac palankiomis saglygomis i§ bankrutuojanciy, likviduojamy,
restruktiirizuojamy ar sustabdziusiy veiklg iikio subjekty;

43.5.2. 18 valstybés rezervo;

43.5.3. kai uz prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., Saltas vanduo, dujos,
elektra ir pan.);

43.6. kai egzistuoja trumpalaikés aplinkybés, suteikiancios galimybe reikalingas
prekes ar paslaugas isigyti uz mazesn¢ nei rinkos kaing (Sventinés nuolaidos, iSpardavimai,
specialiis pasiiilymai ir kt.);

43.7. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dé¢l kuriy nejmanoma
apklausti daugiau Tiekéjy;

43.8. skelbimams spaudoje ir uzsakomiesiems straipsniams, standarty leidiniy
prenumeratai, teisinés, finansinés ir kt. informacijos prenumeratai;
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43.9. pasto paslaugoms, periodinés spaudos prenumeravimui, duomeny apsaugos
mokes¢iams apmoketi;

43.10. registry centre forminant dokumentus;

43.11. ekskursijoms ] muziejus;

43.12. avariniy tarnyby darbams ar paslaugoms atlikti;

43.13. perkamos prekés gaminamos tik mokslo tikslais - mokykliniai vadovéliai,
knygos;

43.14. perkamos specialiosios paslaugos susijusios su: jstaigoje pagal darbo sutartj
dirbanc¢iy darbuotojy mokymo (seminary) paslaugos, privalomo periodinio darbuotojy sveikatos
tikrinimuisi paslaugos;

43.15. perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos isigyjamos i$ tiesioginio teikéjo;

43.16. kai sutarties verté nevirSija 3 000 Eur (be PVM) - gali kreiptis j 1 (vieng)
Tiekeja zodziu;

43.17. kai sutarties verté nevirSija 10 000 Eur (be PVM) - gali kreiptis j 1 (viena)
Tiekéja rastu.

44. Pirkimy organizatoriai arba Komisija sprendzia ar kelti ir kokius kelti
kvalifikacinius reikalavimus Tiekéjams.

. V SKYRIUS
TIEKEJU PASIULYMU TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

45. Tiekejy pasiiilymus tikrina ir vertina Pirkimy organizatorius arba Komisija.

46. Tiekéjo pasitlymo tikrinimo tikslas - jsitikinti, ar pasiiilymas atitinka Mokyklos
poreikius ir iSkeltus reikalavimus, o Tiekéjy pasiilymy vertinimo tikslas - iSrinkti geriausig
pasitilyma, kurj pateikusiam Tiekéjui Mokykla siiilys sudaryti pirkimo sutart;.

47. Skelbiamiems mazos vertés pirkimams pasitilymy pateikimo terminas — 7 darbo
dienos, o neskelbiamiems — pasitlymy pateikimo terming nustato Pirkimo organizatorius arba
Komisija.

48. Pateikty pasiilymy nagrinéjimas ir vertinimas atlieckamas Tiekéjams
nedalyvaujant.

49. Tiek¢jo pasiiilymas atmetamas kai:

49.1. neatitinka Mokyklos pirkimo salygose nustatyty reikalavimuy;

49.2. neatitinka keliamy minimaliy kvalifikacijos reikalavimy (jeigu jie buvo keliami);

49.3. visy pasitlymy per didelés kainos;

49.4. Tiekéjo nepagrjsta nejprastai maza kaina;

49.5. aritmetinés klaidos, neiStaisomos per Mokyklos nurodyta laikotarpj.

50. Neatmesti pasiiilymai vertinami pagal Tiekéjams apklausos metu nurodytus
kriterijus. Pasitilymy eilé nustatoma ekonominio naudingumo mazéjimo (optimaliausio) arba kainy
didéjimo tvarka. Tais atvejais, kai keli pasililymai pateikti vienodomis kainomis, (pasirinktas
vertinimo Kriterijus - maziausia kaina), sudarant pasitlymy eile pirmesnis | $ig eil¢ jraSomas
Tiekéjas, anksciau pateikes pasiiilyma. Geriausiu laikomas ekonomiSkiausias pasitilymas arba tas
pasiiilymas, kuriame nurodyta maziausia kaina.

51. Tiekejui rastu pateikusiam pasitilyma Mokykla, ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
raStu, turi praneSti apie priimtg sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, nustatyta pasiilymy eile,
laiméjusj pasitlyma, tiksly atidéjimo terming. Dalyviui, kurio pasiiilymas atmestas nurodyti
pasiiilymo atmetimo priezastis.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIS
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52. Komisija ar Pirkimo organizatorius, jvykdzius pirkimo procediiras, parengia
pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis ir
organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma.

53. Mokykla sudaryti pirkimo sutartj sitilo tam dalyviui, kurio pasitilymas pripazintas
laiméjusiu. Tiekéjas sudaryti pirkimo sutarties kvieCiamas rastu (iSskyrus atvejus, kai pirkimo
sutartis sudaroma zodziu). Tais atvejais, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, o Tiekéjas, kuriam
buvo pasiiilyta sudaryti pirkimo sutartj, rastu atsisako ja sudaryti, tai Mokykla siiillo sudaryti
pirkimo sutart] Tiekéjui, kurio pasitilymas pagal priimtg pasitilymy eile yra pirmas po Tiekéjo,
atsisakiusio sudaryti pirkimo sutart;.

54. Sudarant pirkimo sutart] negali buti kei¢iama laiméjusio Tiekéjo pasitilymo kaina
ar deryby (jei jos vykdomos) protokole uzfiksuota galutiné deryby kaina ir pirkimo dokumentuose
bei pasitilyme nustatytos salygos.

55. Pirkimo sutartis gali bati sudaroma zodziu, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
sutarties verté nevirsija 3 000 eury (be PVM).

56. Saskaita-faktira arba PVM saskaita-faktira laikoma zodziu sudarytg sutartj
patvirtinanc¢ius dokumentu.

57. Pirkimo sutartis neatsizvelgiant i jos verte turéty biiti sudaroma rastu, kai:

57.1. Tiek¢jas prisiima garantinius jsipareigojimus;

57.2. kitais Mokyklos direktoriaus nurodytais atvejais.

58. Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, turi buti nustatyta:

58.1. pirkimo sutarties Saliy teisés ir pareigos;

58.2. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, jeigu jmanoma, tikslis jy kiekiai;

58.3. kaina arba kainodaros taisyklés, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybes arba jos jgaliotos institucijos patvirtinta metodika;

58.4. atsiskaitymy ir mokéjimo tvarka;

58.5. prievoliy jvykdymo terminai;

58.6. prievoliy jvykdymo uZtikrinimas;

58.7. gin¢y sprendimo tvarka;

58.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

58.9. pirkimo sutarties galiojimas;

58.10. jeigu sudaroma preliminarioji sutartis, — jai biidingos nuostatos.

59. Vadovaujantis VP] 18 straipsnio 8 dalimi, sutarties salygos sutarties galiojimo
laikotarpiu negali buti kei¢iamos, iSskyrus tokias pirkimo sutarties saglygas, kurias pakeitus nebiity
pazeisti VP] 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai ir tokiems pirkimo sutarties salygy
pakeitimams yra gautas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas.

60. Pirkimy vykdytojai turi stengtis sudaryti sutartis, kuriy terminas ir verté turi
skatinti Tieké&jus siiilyti kuo geresnes salygas (sutar¢iy terminas negali biti ilgesnis kaip 3 metai), ir
vengti Mokyklai nepriimtinos rizikos (pvz. kainy, valiuty kursy, sutartimi Tiekéjy prisiimamy
isipareigojimy nejvykdymo sukeliamy pasekmiy).

61. Pirkimo sutartis negali buti sudaroma, kol nesibaigé VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyti Tiekéjy pretenzijy ir ieSkinio pateikimo terminai.

62. Sutartis su Tiekéju neturi buti sudaroma tol, kol néra uZtikrintas Mokyklos
isipareigojimy pagal §ig sutart] finansavimas. Jei finansavimas neuztikrintas, gali biiti sudaroma
preliminarioji sutartis.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS. SKELBIAMA APKLAUSA

63. Skelbiama apklausa atlickama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbima apie
pirkima.

64. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali buti vykdomas visais atvejais (net kai
AprasSas leidzia rinktis paprastesnj pirkimo biidg).
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65. Parengiami pirkimo dokumentai. Juose turi buti nurodyta prekiy, paslaugy ar
darby pavadinimas, kiekis (apimtis), su prekémis teiktiny paslaugy pobudis, prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, techniné specifikacija, pirkimo sutarties projektas.
Pirkimo dokumentai turi biiti tiksliis, aiskiis, be dviprasmybiy. Jie rengiami lietuviy kalba.

66. Nustatomas pasitilymy pateikimo terminas. Minimalus pasitilymy pateikimo
terminas - 6 darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasitilymo pateikimo
terming, turi biiti atsizvelgiama j laika, reikalingg VieSyjy pirkimy tarnybai skelbimui paskelbti (1
darbo diena).

67. Paskelbiamas skelbimas apie pirkima.

68. Jei gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikiami pirkimo dokumenty
paaiskinimai ar patikslinimai.

69. Susipazjstama su pasitilymais: suéjus pasitlymy pateikimo terminui, atveriami
CVP IS priemonémis pateikti pasiiilymai.

70. Ivertinami gauti pasitilymai.

71. Sudaroma pasitlymy eilé.

72. Sudaroma pirkimo sutartis.

VIl SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAI

73. Mazos vertés pirkimg Komisija arba Pirkimy organizatorius registruoja mazos
vertés pirkimy Zurnale .

74. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

74.1. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu - saskaita faktiira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

74.2 jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susirasin¢jimo informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus
pirkimo dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surasomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o
jei sutartis sudaryta Zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

74.3. visus su Komisijos ar Pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius
dokumentus saugo Komisija ar Pirkimo organizatorius;

74.4. vykdant pirkimo sutartj, PVM saskaitos faktiiros, kreditiniai ir debetiniai
dokumentai bei avansinés saskaitos turi biiti teikiami naudojantis informacinés sistemos ,,E —
saskaita® priemoneémis, iSskyrus kai pirkimo sutartis sudaroma Zodziu.

75. Pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, per 30 dieny Mokykla teikia
visy per kalendorinius metus atlikty maZzos vertés pirkimy ataskaita VieSyjy pirkimy tarnybai pagal
Jos nustatytas formas ir reikalavimus.

76. Pirkimy procediroms atlikti reikalingy dokumenty formy pavyzdZziai nurodyti
Viesyjy pirkimy organizavimo taisyklése.

IX SKYRIUS
GINCU NAGRINEJIMAS

76. Mokyklos gautos tiekéjy pretenzijos dél atliekamy pirkimy nagrinéjamos VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

77. Tieke¢jai pretenzijas gali pareiksti per 15 dieny nuo Mokyklos praneSimo rastu apie
priimta sprendimg iSsiuntimo tiekéjams dienos.

78. Mokykla nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties
sudarymo dienos.

79. Mokykla, gavusi pretenzija, nedelsdamas sustabdo pirkimo procediira, kol bus
iSnagrinéta pretenzija ir priimtas sprendimas.
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80. Mokykla privalo iSnagrinéti pretenzijg ir priimti motyvuota sprendimg ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtg sprendima ne véliau kaip kita
darbo dieng raStu pranesti pretenzijg pateikusiam Tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir
suinteresuotiems dalyviams, taip pat juos informuoti apie anks¢iau pranesty pirkimo procediiros
terminy pasikeitima.

81. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas. Sis
asmuo neturi biiti susijes su pirkimg atliekan¢iu Pirkimy organizatoriumi ar Komisija. Sprendima
dél pretenzijos, vadovaudamasis paskirto darbuotojo iSvadomis ir Pirkimy organizatoriaus ar
Komisijos pirmininko paaiskinimais, pritma Mokyklos direktorius.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

82. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Apraso
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

83. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio pobiidzio
dokumenty nuostatoms, norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio dokumentams
netekus galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, kurie kitaip reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Aprase aptariamus aspektus, Aprasu
vadovaujamasi tiek, kiek jos neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant |
pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose jtvirtinta teisinj reguliavimag ir (ar) pasikeitusias
rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatas.

84. Atvejais, nepamingétais Siame Aprase, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymo bei
Mazos vertés pirkimy apraso (2017-06-28 [SAK NR. 1S-97) nuostatomis.

85. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
pasitlymai bei jy nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar
kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi
ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy
pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Jstatymo nustatyta tvarka.



