PATVIRTINTA

Kauno Miko Petrausko scenos meny
mokyklos direktorés

2021 m. rugséjo mén 1 d.

Isakymu Nr. V-40

KAUNO MIKO PETRAUSKO SCENOS MENU MOKYKLA

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Miko Petrausko scenos meny mokyklos finansy kontrolés taisyklés (toliau - taisyklés)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m.
geguzés 25 d. jsakymu Nr. IK-170 ,,Dél Viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos apra$o patvirtinimo®, 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje), Vyriausybés 2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,,Dél
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo* bei atsizvelgiant | Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinty Kaimo
miesto savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisykliy nuostatas.

Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Kauno Miko Petrausko scenos
meny mokykloje (toliau - Jstaiga), darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.
Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita bei tinkamg atskaitomybe, visi Istaigos
darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.

Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant j Istaigos strateginius tikslus, Istaigos
nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira,
nustatytg apskaitos politika, apskaitos informacing sistema (jei tokia yra), turto apsaugos bukle ir kitus
vidaus tvarkos dokumentus.

Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1 Centralizuota apskaitos jstaiga - biudzetiné jstaiga ,,Kauno biudZetiniy jstaigy buhalteriné
apskaita®, kuriai yra perduotas Istaigos buhalterinés apskaitos tvarkymas pagal su [staiga
sudarytg buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj;

6.2 Aprasas - Vyriausybés 2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,,D¢l Centralizuoto vieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo™ patvirtintas
Centralizuoto vie$ojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasas,
kuris reglamentuoja centralizuota buhalterinés apskaitos organizavima;

6.3 informacing sistema -su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir duomeny gavimu
susijusi informacing sistema.

6.4 kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme
vartojamas sgvokas.



I . FINANSU KONTROLES TIKSLAI

1. Finansy kontrolés tikslas - uztikrinti, kad Istaigoje:

1.1.bity teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Istaigos biudZzetas;

1.2.biity efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir apskaitomas
turtas;

1.3.biity nuo sukéiavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

1.4.buty laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

1.5.sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy valdymo
principus;

1.6.buty laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

I11. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

1. Finansy kontrolé [staigoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty $iuos pagrindinius
kriterijus ir principus:

1.1. funkcionuoty nenutriikstamai - kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai atlieckami
kontrolés reikalaujantys veiksmai;

1.2. atliekama tinkamai - kontrolé turi bati vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

1.3. atliekama efektyviai, jos atlikimo sanaudos neturi vir$yti teikiamos naudos;

1.4. funkcijy atskyrimo - iikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas vykdyti
priémimo ir nuo jy vykdymo;

1.5.rezultatyvumo - turi bti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

1.6.prieigos kontrolés - turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos
prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

1.7. periodiniy perzitiry — atliekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perziiiros,
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Istaigos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

1.8.procedliry standartizavimo ir skaidrumo - turi biiti nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys laikytis
darbuotojai.

2. Atliekant finansy kontrole, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

2.1.18ankstiné finansy kontrolé - kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos tvirtinant Istaigos
vadovui. Kontrolés tikslas - nustatyti, ar ikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su
tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.
ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

2.2.einamoji finansy kontrolé - kontrolé, kurios paskirtis - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty
vykdomi [staigos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

2.3.paskesné finansy kontrolé - kontrolé po [staigos sprendimy dél turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis - nustatyti, kaip yra
ivykdyti priimti sprendimai dél turto panaudojimo.
3. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biiti vengiama interesy konflikty; vienas
darbuotojas negali tuo paciu metu biiti atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdymg ir
apskaitg. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi buti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé
nurodytos jo pareigybés aprasyme.
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4. Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy kontrolés,
taciau gali dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrole.

5. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir iikinés operacijos turi biti
dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos. Turi biti
laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi biti nustatyta
tvarka inventorizuojamas.

6. Turi biti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinancios informacinés sistemos sauguma.

IV. SAVIVALDYBES BIUDZETO PROGRAMU SAMATU
SUDARYMO FINANSU KONTROLE

[3XY

. Istaigos biudZetas yra sudaromas vadovaujantis jstaigos strateginiu veiklos planu, kurj tvirtina jstaigos
vadovas.
. Istaigos vadovas organizuoja programy sagmaty rengima.
Programos samatos tikslas - susieti jstaigos strateginiame veiklos plane nustatytus planuojamus
asignavimus pagal programas, uzdavinius ir priemones su savivaldybés biudzeto iSlaidy samatose
planuojamais asignavimais pagal valstybés ir savivaldybiy biudzety islaidy ekonoming klasifikacija.
. Istaigos vadovas, vizuodamas programos samatg patvirtina, kad:
4.1.programos samatoje planuojamy asignavimy suma atitinka jstaigos strateginiame veiklos plane
nustatytus asignavimus programai;
4.2.programos sagmatoje planuojami asignavimai priemonei atitinka jstaigos strateginiame veiklos plane
nustatytus asignavimus priemonei.
. Istaigos vadovas pasira§ydamas programos samata, patvirtina, kad programos samatoje planuojamy
asignavimy pagal islaidy ekonomine klasifikacija sumos atitinka jstaigos strateginiame veiklos plane
programai ir priemonei nustatyty asignavimy paskirstyma pagal pagrindines ekonominés klasifikacijos
grupes (asignavimai turtui jsigyti ir asignavimai i$laidoms, i$ jy - darbo uzmokes¢iui).
Savivaldybés biudzetiniy jstaigy finansy planavimo poskyrio atsakingas darbuotojas kontroliuoja
savivaldybés biudzeto programy sgmaty rengimg - pasiraSydamas savivaldybés biudzeto programy
samatas, patvirtina, kad programy samatos yra parengtos pagal reikalavimus ir jose planuojami
asignavimai atitinka programy sgmatose planuojamus asignavimus (bendra suma ir pagal ekonoming
klasifikacijg).
Savivaldybés biudzetiniy jstaigy finansy planavimo poskyrio atsakingo darbuotojo pasiraSytos
savivaldybés biudZeto programy samatos teikiamos tvirtinti Finansy ir ekonomikos skyriaus vedéjui.
Programy samatos tikslinamos teisés akty nustatyta tvarka.
Programy samatos tikslinamos ir tvirtinamos pagal poreikj ir papildomus asignavimus visa einamajj
ketvirtj, bet ne véliau kaip likus 10 kalendoriniy dieny iki kito ketvir¢io pirmos dienos.
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V. PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO FINANSU KONTROLE

=

. Istaigos prekés, paslaugos ir darbai, kurie yra Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo objektu,
perkami atsizvelgiant j §io jstatymo nuostatas ir metinj viesyjy pirkimy plana.

Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima yra atsakingas jstaigos vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

Uz metinio vieSyjy pirkimy plano tinkama ir savalaikj vykdyma ir vieSyjy pirkimy eigos kontrole atsako
istaigos vadovo jsakymu paskirti asmenys. Istaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo koordinuoja jstaigos
atliekamus vieSuosius pirkimus, o vieSyjy pirkimy planavimg ir metinio vie$yjy pirkimy plano vykdymo
valdyma koordinuoja ir kontroliuoja jstaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo.
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Istaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo atlieka vieSyjy pirkimy iSanksting finansy kontrolg ir patvirtina,

kad faktiSkai turimy (jvertinus panaudotas 1éSas) programai ir priemonei skirty 1éSy uzteks prekiy, paslaugy

ar daby pirkimui jvykdyti.

Jeigu programos sgmatoje néra numatyta asignavimy arba jy nepakanka prekiy, paslaugy ar darby pirkimui

ivykdyti, turi biiti tikslinama programos sgmata.

Istaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo turi kontroliuoti ar programos samata iki pirkimo pradzios yra

patikslinama.

Tiekéjy atrankg atlieka pirkimy organizatoriai, jstaigos viesyjy pirkimy komisija.

Ivykdzius vieSyjy pirkimy procediras, darbuotojas (kuriam paskirta ta pareiga) rengia prekiy, paslaugy ar

darby pirkimo sutartis.

Prekiy paslaugy ar darby pirkimo sutartis teikiama vizuoti jstaigos vadovui arba jo paskirtam atsakingam

darbuotojui.

Istaigos vadovas arba jo paskirtas darbuotojas tikrina ir vizuodamas pirkimo sutartj, patvirtina, kad pirkimo

sutartis yra parengta pagal Sutar¢iy rengimo taisykles.

Jeigu Kauno biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos jstaigos atsakingas darbuotojas (toliau- KBIBA)

nustato, kad pirkimo sutartis neatitinka SutarCiy rengimo taisykliy, grazina ja rengusiam darbuotojui taisyti.

Istaigos vadovas atlieka iSankstiné finansy kontrole - tikrina pirkimo teisétuma, pirkimo sutarties, pirkimo

dokumenty tinkamuma. Istaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo, tikrindamas pirkimo sutartj, pirkimo

dokumentus, turi teisé reikalauti zodiniy paaiskinimy dél pirkimy sutarties, pirkimy dokumenty.

Istaigos vadovas arba jo paskirtas asmuo, vizuodamas pirkimo sutartj, patvirtina pirkimo teisétuma - ar

buvo priimtas sprendimas dél prekiy, paslaugy ar darby pirkimo organizavimo ir pirkimo sutarties

sudarymo ir ar yra pateikti tai jrodantys pirkimo dokumentai ir mazos vertés pirkimo pazyma apie VieSyjy

pirkimo komisijos sprendimas dél sutarties sudarymo (posédzio protokolo kopija), pirkimo sutartis, vizuota

atsakingo darbuotojo.

Viena Saliy pasirasytg pirkimo sutarties egzemplioriy pirkimo organizatoriai pateikia KBIBA.

Istaigos vadovas jsakymu paskiria atsakinga asmenj uz pirkimo sutarties vykdyma, (prekiy, paslaugy ar

darby pirkimo i$laidas) jrodan¢iy dokumenty parengima ir (ar) gavimg bei jy pateikimg laiku KBIBA.

Direktroriaus pavaduotojas tikiui tikrina, ar tinkamai ir laiku vykdoma pirkimo sutartis:

16.1.  faktinis prekiy, paslaugy ir darby suteikimo ar vykdymo laikas, apimtis, ir kokybé atitinka
pirkimo sutartyje nustatytus reikalavimus;

16.2.  pirkimo islaidas jrodantys dokumentai atitinka faktinj prekiy, paslaugy ir darby suteikimo ar
vykdymo laika, mastg ir kokybe.

Direktoriaus pavaduotojas tkiui, pasiraS§ydamas pirkimo sutarties vykdyma jrodancius dokumentus

(perdavimo - priémimo aktus, sgskaitas fakttiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar darby pirkimai atitinka

nustatytus reikalavimus.

Nustates netikslumy ar pazeidimy vykdant prekiy, paslaugy ar darby pirkima, direktoriaus pavaduotojas

akiui turi apie tai pranesti jstaigos vadovui ir pateikti siilymy, kaip paSalinti nustatytus netikslumus ar

pazeidimus. Sprendimg dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo)

priima jstaigos vadovas.

VI. LESU ISTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

Istaigos darbuotojams gali buiti iSmokamos Sios 1€Sos:

1.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

1.2. komandiruociy islaidos;

1.3. reprezentacinés islaidos;

1.4. iSlaidos tkio reikméms;

1.5. islaidos kitoms iSmokoms.

KBIBA apskaitos darbuotojas, kuriam pagal pareigybés aprasyma priskirtos jstaigos darbuotojy darbo
uzmokesc¢io apskaiCiavimo funkcijos, yra atsakingas darbo uzmokesCio ir su juo susijusiy iSmoky
apskaiciavimag pagal teisés aktus.

Istaigos darbuotojas atsakingas uz teisingg jstaigos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskaiciavimg.
Istaigos darbuotojai asmeniskai kreipiasi j jstaigos vadova dél tarnybiniy komandiruo€iy, ir yra atsakingi
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uz tarnybiniy pranesimy, dél jstaigos darbuotojy tarnybiniy komandiruociy, rengima ir suderinima pagal
tarnybiniy komandiruoCiy j uZsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje rengimg ir atsiskaityma
reglamentuojancias taisykles.

Dél materialiniy pasalpy skyrimo sprendimg priima jstaigos vadovas. Istaigos vadovas jvertings darbuotojo
prasyma, vizuoja pra§yma, nurodydamas pasalpos dydi.

Istaigos atsakingas darbuotojas, naudojantis valstybés (savivaldybés) biudzeto 1éSas reprezentaciném
iSlaidoms, yra atsakingas uz iSlaidy samatos sudaryma pagal jstaigos vadovo jsakyma ,,Dél valstybés
biudzeto (savivaldybés) 18y naudojimo jstaigoje reprezentacinéms islaidoms tvarkos apraso tvirtinimo*.
KBIBA darbuotojai pagal priskirtas pareigybése numatytas funkcijas vykdo atlickamy tkiniy operacijy
einamaja kontrole - tikrina, ar dokumentai atitinka nustatytus reikalavimus, tikrina, ar yra pateikti visi
reikiami atsiskaitymo dokumentai, ar juose yra butini rekvizitai, ar atsiskaitymo dokumentai yra vizuoti,
suraSyti ir (ar)pasiraSyti asmeny, turiniy teis¢ surasyti ir (ar) pasirasyti apskaitos dokumentus, atsako uz
visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy jstaigos atliekamy tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg | jstaigos buhalteriniy jrasy atitikti tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui, siekdami
uztikrinti tikslig ir taisyklingg istaigos igyvendinamy programy 1éSy apskaita ir finansinés atskaitomybés
sudaryma.

KBIBA darbuotojas pasiraSydamas arba vizuodamas parengtas mokéjimo paraiSskas ar mokéjimo
pavedimus, patvirtina, kad pateikti dokumentai apmokéjimui tinkamai sutvarkyti - yra vizuoti, suraSyti ir
(ar) pasiraSyti atsakingy asmeny, sumos apskaiciuotos teisingai (1€8y apskaic¢iavimo dokumentai atitinka
istaigos vadovo jsakymuose ir kituose dokumentuose nustatytas salygas).

Istaigos vadovas ir KBIBA darbuotojas atlieka jstaigos darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrole ir atrankos
budu tikrina jstaigos darbuotojams iSmokamy 1ésy apskaiciavimo dokumentus. Istaigos vadovas ir KBIBA
darbuotojas, pasiraSydami jstaigos darbuotojams iSmokamy 1éSy apskaiiavimo dokumentus, patvirtina,
kad IéSos yra skiriamos teisétai (yra galiojantis jstaigos vadovo jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy
skyrimo), 1&é8y iSmokoms uzteks.

Uz jstaigos darbuotojams iSmokamy 1é8y apskai¢iavimo dokumenty atitikt] teisés akty reikalavimams
atsako $iuos dokumentus rengiantys jstaigos darbuotojai.

VII. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

Ilgalaikio ir trumpalaikio turto kontrolé jstaigoje yra atlickama ir pagal:

1.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos tvarkos aprasa;

1.2. nematerialiojo turto apskaitos tvarkos aprasa;

1.3. atsargy apskaitos aprasa;

1.4. gautiny sumy ir iSankstiniy apmokéjimy apskaitos tvarkos aprasa;

1.5. pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti ilgalaikio ir trumpalaikio turto nurasymo,
iSardymo ir likvidavimo tvarka, patvirtintg jstaigos vadovo jsakymu;

1.6. jstaigos inventorizacijos taisykles, patvirtintas jstaigos vadovo jsakymu.

Uz turto naudojima ir kontrole yra atsakingi jstaigos vadovo paskirti materialiai atsakingi asmenys.

Atsakingi asmenys, su kuriais pasirasytos visiSkos materialinés atsakomybés sutartys, yra atsakingi uz

neeksploatuojamo jstaigos materialiojo turto (iSskyrus kompiutering technika) saugojimg ir uz bendrojo

naudojimo materialiojo turto (iSskyrus kompiutering technika)iSdavimg jstaigos darbuotojams. Vykdydami

kontrole atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad bendrojo naudojimo turtas nebiity iSneSamas i$

istaigos patalpy, iSskyrus atvejus, kai turtas pagal perdavimo-priémimo aktus ar kitus dokumentus

perduodamas remontuoti, saugoti, ar pagal kitg teisés aktuose nustatyta tvarka.

Kompiuteriné technika ir programiné jranga jstaigos darbuotojams iSduodama naudoti tik jiems pasirasius

isdavimo naudoti dokumentus. Siuos dokumentus pasirases darbuotojas atsako uz jam perduotos naudoti

kompiuterinés technikos programinés jrangos tinkama naudoj ima.

Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

5.1. Turtas biity naudojimas ekonomiskai ir efektyviai;

5.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, paradavimas, nuraSymas, likvidavimas ir
kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, buty parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;



6

5.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraS§ymu, likvidavimu ir kitais
atvejais, biity suraSomi fikinés operacijos metu, b* ne véliau kaip per 3 darbo dienas biity perduodami
KBIBA.

5.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy jstaigos darbuotojai grazinty, jiems perduodama naudoti turta, jstaigos
atsakingiems asmenims.

VIII. ATSISKAITYMO IR MOKEJIMO KONTROLE

Istaigoje mokéjimo paraiSkos ir mokéjimo nurodymai rengiami pagal KBIBA pateiktus iSlaidas jrodancius
dokumentus.

Deél 1ésy iSmokejimo jstaigos darbuotojams, kBIBA yra pateikiami iSmokamoms léSoms apskaiciuoti
reikalingi dokumentai (jstaigos vadovo jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo).

KBIBA neturi teisés rengti mokéjimo nurodymus ar mokéjimo paraiskas valstybés izdui, jei néra pateikti
nustatyti atsiskaitymo dokumentai, o juose néra biitiny rekvizity, atsiskaitymo dokumentai turi biiti vizuoti,
surasyti ir (ar) pasirasyti asmeny, turinCiy teis¢ surasyti ir (ar) pasirasyti apskaitos dokumentus.

Jeigu KBIBA nustato, kad yra netinkamai parengti atsiskaitymo ir (ar) i§laidas jrodantys dokumentai, juos
grazina rengusiems darbuotojams taisyti.

Jeigu atsiskaitymo dokumentai néra pataisomi, KBIBA turi teis¢ nepasiraSyti mokéjimo nurodymo ir
mokéjimo paraiskos savivaldybés finansy skyriui ir apie tai zodziu informuoja jstaigos vadova.

KBIBA, dirbantis su VBAMS, atsako uz tinkamg duomeny jvedimg | VBAMS ir mokéjimo paraisky
parengima pagal teisés akty nustatytus reikalavimus.

IX. BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

KBIBA darbuotojas, tvarkantis jstaigos buhaltering apskaitg, atsako uz jstaigos apskaitos tvarkymg pagal
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatymg, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, jstaigos
apskaitos vadova (nustatyta apskaitos politika) ir kitus buhaltering apskaita tereglamentuojancius teisés
aktus.

KBIBA darbuotojas, tvarkantis jstaigos apskaita, turi teisé reikalauti, kad jiems bty pateikti visi su
pirkimo, pavedimo, projekto vykdymu, kity 1éSy iSmokéjimu ar turto panaudojimu susij¢ dokumentai, jie
biity tinkamai parengti, vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turinciy teis¢ surasyti ir (ar) pasiraSyti
apskaitos dokumentus, ir patvirtinti.

Jeigu buvo pateikti ne visi reikiami dokumentai ir jy negalima pateikti, KBIBA darbuotojas, tvarkantis
istaigos apskaitg, privalo i$ paskirty jstaigos darbuotojy pareikalauti parengti pazyma, akta ar kit
dokumentg, kurio pagrindu suraSomas laisvos formos apskaitos dokumentas (buhalteriné pazyma),
kuriame biity visi Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo 13 straipsnyje nustatyti privalomi
rekvizitai.

KBIBA darbuotojas, tvarkantis jstaigos apskaita, atsako uZ visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy jtraukimg j apskaitg ir buhalteriniy jrasy atitiktj
akiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui.

. KBIBA atlieka jstaigos apskaitos kontrole - paskirsto uzduotis apskaitg tvarkantiems darbuotojams ir
prizitri $iy uzduoc¢iy vykdyma.

X. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

. Uz paskesnigja kontrole jstaigoje yra atsakingas direktoriaus pavaduotojas tkiui, pagal jy vykdomas

funkcijas, kuris stebéjimo (nuolatinés priezitiros) biidu kontroliuoja:

1.1. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos teisétai(ar pirkimai,
pavedimai buvo vykdomi arba projektai finansuojami ir 1éSos skiriamos pagal jstaigos vadovo
jsakymus ar kirtus dokumentus dél 1éSy skyrimo, ar visi su pirkimu, pavedimu, projektu, kity 1éSy
i8mokéjimu ar turo naudojimo susij¢ dokumentai, buvo tinkamai parengti, suderinti ir patvirtinti, kt.);

1.2. ar materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés buvo naudojamos pagal paskirtj (ar buvo
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perkamos prekés, paslaugos ir darbai, nurodyti pirkimo dokumentuose, ir (ar) pirkimo sutartyse);

1.3. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimo dél pirkimo, projekto vykdymo, léSy iSmokéjimo
ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo sumg ilgesnis negu pirkimo
sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas, kt.).

2. Nustates neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos ar
prekeés, pazeisti tieckimo terminai ir kt.) direktoriaus pavaduotojas dikiui turi imtis veiksmy jiems pazalinti.
Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trukumus ar neatitikimus, direktoriaus pavaduotojas iikiui privalo
raStu apie tai informuoti jstaigos vadova Istaigos vadovas priima sprendimg dél tolesnio tikinés operacijos
atlikimo: jeigu tikiné operacija vykdoma netinkamai - stabdo Gikinés operacijos atlikimg arba jvertings
tikinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ja testi optimaliausiu biidu.

3. KBIBA darbuotojai (arba Jstaigos vadovo paskirtas asmuo), atlikdami paskesnigjg finansy kontrolé, privalo
uztikrinti, kad:

3.1. visos tGikinés operacijos biity uzregistruotos apskaitos registruose;

3.2. kad visi apskaitos dokumentai atitikty Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme
nustatytus reikalavimus;

3.3. banky saskaitos iSrasuose nurodyti jplauky ir iSlaidy bei likuc¢iy dydziai, nurodyty gauty asignavimy
dydziai atitikty apskaitos registruose nurodytus dydzius;

3.4. mokéjimai iS banky saskaity biity patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti tokius
mokéjimus;

3.5. visais atvejais atliekant veiksmus, susijusius su turto perdavimu, priémima nura§yma likvidavimu ir
kitais atvejais, biity surasSyti apskaitos dokumentai;

3.6. finansiniai jsipareigojimai buty pagrijsti apskaitos dokumentais;

3.7. apskaitos registrai buty sudaryti laiku ir pasirasyti darbuotojy, atsakingy uz jy sudaryma;

3.8. visi duomenys, perkeliami j suvestinius apskaitos registrus, biity tikrinami.

4. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, atlickantis paskesniajg finansy kontrole, turi teis¢ reikalauti kad jam biity
pateikti visi su pirkimo, pavedimo, projekto vykdymu, kity 1éSy iSmokéjimu ar turo panaudojimu susije
dokumentai.

5. Jeigu nustatomi teisés akty pazeidimai ar piktnaudziavimai, KBIBA darbuotojai (kiti paskirti darbuotojai)
privalo apie tai rastu informuoti jstaigos vadova (arba kitg darbuotojg, jgaliota priimti sprendimus dél
tkinés operacijos atlikimo) nurodydamas nustatyty fakty atsiradimo priezastis bei priemones jiems
pasalinti.

X1. INFORMACINIU SISTEMU NAUDOJIMO FINANSU KONTROLE

1. Istaigos apskaitai tvarkyti ir mokejimams atlikti skirty informaciniy sistemy naudojimo kontrolg atlieka
istaigos vadovas ir KBIBA pagal Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir
jstaigy informacinése sistemose reikalavimus, jstaigos informacingés sistemos duomeny saugos nuostatus.

3. KBIBA atsako uz:

3.1.buhalterinés apskaitos registry i§ buhalterinés apskaitos informacinés sistemos spausdinimo
periodiSkumo nustatyma ir priezitirg bei mokéjimo paraisky i§ mokéjimo informacinés
sistemos tinkamo i$§spausdinimo perZiiirg;

3.2.tinkama buhalterinés apskaitos darbuotojy naudojanciy informacines buhalterines apskaitos ir
mokeéjimo sistemas, parengima ir papildomg apmokyma.

XIl. BIUDZETO VYKDYMO KONTROLE

1. KBIBA kas ketvirtj iki einamojo ketvir¢io pirmojo ménesio 10 dienos teikia jstaigos vadovui biudzeto
iSlaidy samatos vykdymo ataskaitas, debetinio ir kreditinio jsiskolinimo ataskaita, ZodZiu informuoja apie
savivaldybés biudzeto iSlaidy samatos vykdymg pagal patvirtintas programas ir priemones, aptaria jy
nejvykdymo priezastis, tam, kad buty uZtikrintas programy vykdymy ir paskirty asignavimy naudojimo
teisétumas, ekonomiSkumas ir rezultatyvumas.

2. KBIBA teikia jstaigos vadovui pasiraSyti parengta jstaigos tarpinj, metinj (konsoliduotg) finansiniy
ataskaity rinkinj, statistines ataskaitas teisés akty nustatytais terminais, kartu su jstaigos vadovu atlicka



teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy rinkiniy analizg.
3. KBIBA kas ketvirtj zodziu, esant poreikiui rastu, informuoja jstaigos vadova apie valstybés biudzeto i§laidy
samatos vykdyma, darbo uzmokescio bei kity asignavimy panaudojima.

XIll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojai atliekantys finansy kontrole, siekdami uztikrinti patikima finansy bei turto valdyma ir apskaita,
tinkamg finansinés atskaitomybés sudaiyma privalo laikytis Siy Taisykliy.

2. Kiekvienais metais jstaigos finansy kontrolés sistema yra jvertinamas ir Lietuvos Respublikos finansy
ministerijai pateikiama, uz ataskaitinius metus, Finansy kontrolés buklés ataskaita, kurios forma patvirtinta
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2011 m. sausio 27d. jsakymu Nr. 1K-021 (Zin., 2011, Nr.13-586)



