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2022 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. V- 307

KAUNO MIKO PETRAUSKO SCENOS MENU MOKYKLOS
POPAMOKINIU VEIKLU LANKOMUMO APSKAITOS SISTEMOS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Miko Petrausko scenos meny mokyklos (toliau — Mokykla) popamokiniy veikly
lankomumo apskaitos sistemos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
istatymu, bendrojo duomeny apsaugos reglamento nuostatomis, Kauno miesto savivaldybés
tarybos 2022 m. vasario 22 d. sprendimu Nr. T-79 ,,Dél miesto savivaldybés popamokiniy veikly

lankomumo apskaitos tvarkos apraso patvirtinimo”.

2. Sis apraas nustato Mokyklos popamokiniy veikly (pamoky/uzsiémimy) lankomumo apskaitos

sistemos tvarka.
3. Siame aprase vartojamos savokos:

3.1. nelankantys Mokyklos mokiniai — mokiniai, per ménesj be pateisinamos priZasties neatvyke j

Mokykla ir praleide daugiau, kaip puse veikly (pamoky/uzsiémimy), t y. daugiau nei 50%;

3.2. blogai lankantys mokiniai — mokiniai, kurie per ménesj be pateisinamos priezasties praleidzia

10 ir daugiau veikly (pamoky/uzsiémimy), iki 50%;

3.3. pateisinamasis dokumentas — dokumentas, oficialiai patvirtinantis praleisty veikly

(pamoky/uzsiémimy) priezastis (oficialus tévy rasytinis paaiskinimas);

3.4. identifikuojantis dokumentas — elektroninis mokinio Kauno miesto savivaldybés bendrojo

ugdymo mokyklos pazyméjimas arba Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto kortel¢;



3.5. atsakingas darbuotojas — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (-ys), atsakingas

(-1) uz popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemos stebéseng ir kontrole;

3.6. mobilioji aplikacija — iSmaniuosiuose jrenginiuose, veikian¢iuose su Android operacine
sistema, naudojamas programinis sprendinys, skirtas lankomumo apskaitai vykdyti (elektroninio
Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos mokinio pazyméjimas ar Kauno miesto

viesojo transporto elektroninio bilieto kortelé);
3.7. popamokiné veikla — jstaigoje vykstanti pamoka ar uzsiémimas;

3.8. Zyméjimas rankiniu budu — ranka atliekamas zyméjimas popamokiniy veikly

(pamoky/uzsiémimy) lankomumo apskaitos sistemoje.

Il SKYRIUS
POPAMOKINES VEIKLOS LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

4. Sudarius sutartis dél mokinio mokymosi Mokykloje, skyriaus vedéjas ar skyriaus metodininkas

uzregistruoja mokinj sistemoje ir pildo $ias sistemos dalis:

4.1. mokinio vardas, pavardé¢;

4.2. mokinio gimimo data ir (ar) asmens kodas;

4.3. mokinio priklausymas daugiavaikei Seimai (informacijg teikia atsakingas darbuotojas);
4.4. mokinio gyvenamosios vietos deklaracija Kauno mieste;

4.5. mokinio identifikuojanc¢io dokumento briikSninio kodo numeris (ikimokyklinio amZiaus

vaikai lankomumo sistemoje Zymimi rankiniu btidu);

4.6. mokinio identifikuojan¢io dokumento galiojimo data;

4.7. dalykas, priskirtas mokytojas;

4.8. mokinio klasé;

4.9. atskiry savaités dieny tvarkarastis (veiklos pradzios ir pabaigos laikas);

4.10. veiklos vieta (mokykla, klasé);



4.11. ar mokinys gauna NVS tikslinj finansavima, jei vykdoma veikla turi NVS tikslinio

finansavimo pozymius (informacijg teikia atsakingas darbuotojas).

5. Sistemoje mokiniai registruojami juos identifikuojanc¢iu dokumentu (iSskyrus ikimokyklinio
amziaus vaikus). Uz elektroninio mokymo pazyméjimo iSdavima, galiojimo termino atnaujinima,
pakartotinj iSdavima, mokiniui teisés akty nustatyta tvarka atsakinga bendrojo lavinimo mokykla,
kurioje mokinys mokosi, Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto kortele, esant
poreikiui, mokinys (mokinio atstovas) jsigyja savarankiskai. Mokiniui neturint pazyméjimo ar

kortelés, lankomumo apskaitos sistemoje mokytojas mokinj Zymi rankiniu biidu.

6. Popamokiniy veikly lankomumas fiksuojamas elektroniniame dienyne ir Kauno miesto
savivaldybés popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemoje. Apskaita veda mokytojas:
elektroniniame dienyne paZzymint mokinio dalyvavima/nedalyvavima/vélavimg pamokoje,
lankomumo sistemoje — nuskaitant mokinio identifikuojantj dokumentg mobiligja aplikacija per
iSmanyjj jrenginj, kurj iSduoda Mokyklos skyriaus vedéjas. Mokiniui, neturint jj identifikuojancio
dokumento, mokytojas popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemoje mokinio
dalyvavima/nedalyvavima/vélavimg pamokoje zymi rankiniu bidu. Lankomumo duomeny
nuskaitymo funkcionalumas sistemoje jgalinamas likus ne daugiau nei 15 min. iki veiklos pradzios

ir trunka ne ilgiau nei numatyta visa veiklos trukmé.

7. Mobiliojo jrenginio gedimo ar pametimo atveju, atsako Mokykla. Atsitikus nenumatytam

atvejui, mobilusis jrenginys iSduodamas naujai.

8. Skyriaus vedé¢jai, skyriaus metodininkai, direktoriaus pavaduotojas ugdymui bei darbuotojas
atsakingas uz popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemg, prie Sistemos prisijungia
naudodamasis internetine narSykle, mokytojai — naudodamiesi internetine narSykle ir (ar)

mobiligja aplikacija.

9. NuskaiCius per mobiligja aplikacija mokinio identifikuojan¢io dokumento informacija,

popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistema:
9.1. identifikuoja mokinj;

9.2. nustato ar mokinys dalyvauja veikloje su savo grupe, ar savo laiku individualioje pamokoje ir

fiksuoja mokinio dalyvavima veikloje;

9.3. nustato ar mokinys atvyko dalyvauti veikloje laiku;



9.4. nustato mokinio nedalyvavima veikloje, jei mokinio identifikuojanc¢io dokumento informacija
nebuvo nuskaityta per mobiligjg aplikacijg ir mokytojas nepazymejo jo dalyvavimo Kkitu

popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemos nuostatuose numatytu biidu;

9.5. nustato, jei lankytojas dalyvauja veikloje ne su savo grupe, ir uzfiksuoja vietoj kurio
tvarkarastyje numatyto uzsiémimo jis dalyvauja. UZsiémimg galima perkelti i§ numatytos

tvarkarastyje dienos 3 dieny laikotarpiu ir tvarkarastyje numatytos uzsiémimo dienos ir po jos.
10. Nuotoliné veikla Zymima rankiniu budu.

11. Mokytojui susirgus, pildomas veiklos pavadavimo tvarkarastis. Tvarkarastj su pavaduojanciu
mokytoju derina skyriaus vedéjas, popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemoje keitima

atlieka skyriaus metodininkas.

12. Per ménesj praleista veikla (t. y. daugiau nei dvi savaités) teisinamos pateisinamuoju

dokumentu:

12.1. tévy (globéjy) oficialiu rasytiniu paaiskinimu;

12.2. direktoriaus jsakymu, mokiniui atstovaujant Mokykla.

13. Nesant pateisinamojo dokumento, praleista veikla laikoma nepateisinta.
14. UZ mobilaus jrenginio pakrovimg atsakingas dalyko mokytojas.

15. Mobilis jrenginiai yra laikomi:

15.1. mokytojy, dirbanciy adresu V. Krévés pr. 54, mobilis jrenginiai laikomi klasése, mokytojy,
dirbanc¢iy adresu V. Krévés pr. 50 ir Kovo 11-0si0s g. 108 — mokytojy kambaryje, tam skirtoje
vietoje, mokytojy, dirbanciy adresu Parodos g. 26 mobilis jrenginiai laikomi pas budint] tam
skirtoje vietoje, mokytojy, dirban¢iy adresu Vétrungés g. 1, mobilis jrenginiai laikomi muzikos
instrumenty saugojimo vietoje. Mokytojai, dirbantys per du pastatus, pagal poreikj gali turéti ir

du mobiliuosius jrenginius.

15.2. mokytojas, pasiimdamas mobilyji jrenginj i§ skyriaus vedéjo, savo mobilyji irenginj

identifikuoja uzsiklijuodamas ant jo savo pavarde.



111 SKYRIUS
ATSAKINGI ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

16. Mokiniai, sudar¢ mokymo sutartj laikosi visy jos salygy, Mokyklos vidaus tvarkg nustatanciy
dokumenty reikalavimy, reguliariai ir punktualiai lanko Mokykla nustatytu grupiniy ar

individualiy veikly tvarkaraS$¢iu ir stropiai mokosi.
17. Mokinio tévai (globéjai):

17.1. uztikrina punktualy ir reguliary Mokyklos lankyma bei operatyviai sprendzia iskilusias vaiko

veikly nelankymo ir vélavimo } veiklas problemas;
17.2. kontroliuoja ir koreguoja vaiko elges;j;
17.3. bendradarbiauja su dalyky mokytojais, skyriy vedéjais, direktoriaus pavaduotoju ugdymui;

17.4. pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, operatyviai informuoja

savo mokytoja;

17.5. jei mokiniui reikia anksciau iseiti i§ pamokos (-y), tévai (glob¢jai) informuoja dalyko

mokytojg (-us);

17.6. atsakingi uz vaiko praleisty veikly pateisinima, tai yra patvirtina fakta, kad zino, jog vaikas,

elektroniniame dienyne ,,n“ raidémis pazyméta laikotarpi, nedalyvavo veikloje.
18. Dalyko mokytojai:

18.1. atsako uz mokomojo dalyko veiklos lankomumo zyméjima elektroniniame dienyne bei

popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemoje;
18.2. atsako uz tévy ir Mokyklos administracijos informavimg apie mokinio pamoky lankomuma.
19. Vaiko gerovés komisija:

19.1. atlieka mokiniy popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemos analiz¢ pagal skyriaus
vedéjy, direktoriaus pavaduotojo ugdymui ar darbuotojo, atsakingo uz popamokiniy veikly
lankomumo apskaitos sistemos stebéseng ir kontrole pateiktus lankomumo apskaitos duomenis,

planuoja ir organizuoja pagalbg bei priemones lankomumui gerinti;



20. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

20.1. koordinuoja ir uztikrina mokiniy popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemos

vykdyma.
21. Direktorius:

21.1. skiria atsakingg asmenj organizuoti ir koordinuoti mokiniy popamokiniy veikly lankomumo
apskaitos sistemg, vertina pateiktg informacijg ir pasitilymus veikly lankomumui gerinti, uztikrina

mokiniui reikalingg Svietimo pagalbos teikima;

21.2. jeigu iSnaudotos visos Svietimo pagalbos mokiniui teikimo galimybés, raStu kreipiasi |
savivaldybés administracijos direktoriy, dél minimalios priezitros priemonés skyrimo arba
koordinuotos Svietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitiros paslaugy teikimo vaikams ir jy

tévams (globéjams) skyrimo;

21.3. raStu informuoja Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos Kauno miesto vaiko teisiy apsaugos skyriy, jei Mokyklai kyla

jtarimy, kad pazeidziama vaiko teisé mokytis ar kitos teisés.

V SKYRIUS
DUOMENU APSAUGA

22. Visi asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos elektroniniy rysiy
jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybé¢je taisyklémis, patvirtintomis
Kauno miesto savivaldybés tarybos 2020 m. balandzio 28 d. sprendimu Nr. T-122 ,,D¢él Asmens
duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje taisykliy patvirtinimo*, mokykly vidiniais teisés

aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, ir Sistemos nuostatais.

23. Sistemos duomeny sauga organizuojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos kibernetinio

saugumo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymu,



Kauno miesto savivaldybés informacinés sistemos duomeny saugumo nuostatais, saugaus
elektroninés informacijos tvarkymo savivaldybés informacingje sistemoje taisyklémis ir kitais

teisés aktais.

24. Asmenys, kurie tvarko asmens duomenis, privalo laikytis Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty, saugoti asmens duomeny
paslaptj, jeigu $ie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai. Si pareiga galioja pasitraukus i$
valstybés tarnybos, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Uz $iy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Sistemos naudotojai atsako valstybés tarnyba,

darbo santykius, asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

25. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami, i$skyrus tuos,

kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti valstybés archyvams.

26. Taikomos tinkamos ir pakankamos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemones, kad asmens duomenys biity apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo arba
nuo atsitiktinio praradimo, pakeitimo, nesankcionuoto atskleidimo arba nesankcionuotos prieigos
prie jy, ypac tais atvejais, kai asmens duomenys perduodami elektroninémis rySio priemonémis,

taip pat nuo visy kity neteiséty tvarkymo formuy;

27. Uztikrinama, kad mokinys ir jo teisétas atstovas biity tinkamai informuoti apie mokinio asmens

duomeny tvarkymag ir teises, vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu.

VI SKYRIUS
VELAVIMU ] VEIKLAS BEI VEIKLU NELANKYMO PREVENCIJA

28. Véluoti ] veiklas draudziama.
29. Mokinys:

29.1. reguliariai lanko visas veiklas, numatytas tvarkarastyje, nepraleidzia veikly be pateisinamos

priezasties;
29.2. 1§ anksto informuoja mokytoja, jei zino, kad negalés dalyvauti veikloje.

30. Mokinio tévai (globéjai):



30.1. uztikrina, kad vaikas reguliariai lankyty veiklas taip, kaip numatyta tvarkarastyje, nuolat

domisi vaiko mokymosi pasiekimais ir veikly lankymu;

30.2. vaikui negalint atvykti ] Mokykla mokinys ar jo tévas (globéjas) informuoja dalyko mokytoja

arba skyriaus vedé¢ja;

30.3. bendradarbiauja su dalyko mokytojais, Mokyklos administracija, Vaiko gerovés komisija

esant poreikiui atvyksta j individualius pokalbius.
31. Dalyko mokytojas:

31.1. mokiniui, véluojan¢iam j pamokg mokytojas zymi “p” raide, o nedalyvaujan¢iam pamokoje,
zymi “n” raide elektroniniame dienyne bei identifikuoja mokinj popamokiniy veikly lankomumo
apskaitos sistemoje nuskaitant jj identifikuojanc¢iu dokumentu mobiligja aplikacija per iSmanyjj
jrenginj; mokiniui, neturint identifikuojanc¢io dokumento, mokytojas zymi lankomuma rankiniu

bidu;

31.2. informuoja Mokyklos administracijg apie jo dalyko vengiantj lankyti mokinj (praleidziantj

40-50 procenty);

31.3. informuoja Vaiko gerovés komisija apie jo dalyko nelankant] mokinj (praleidziantj 50

procenty ir daugiau pamoky).

32. Jei mokinio vélavimas ] veiklas kartojasi tris ir daugiau karty, mokytojas apie tai informuoja

mokinio tévus (globéjus) ir kartu aptaria vélavimo prieZastis.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Uz teisingg duomeny suvedima j popamokiniy veikly lankomumo apskaitos sistemg ir veikly
fiksavimg atsako Mokyklos vadovas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, skyriaus vedéjai,
skyriaus metodininkai ir jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz popamokiniy veikly

lankomumo apskaitos sistemg.

34. Apie atsiradusias sistemos technines ir programinés jrangos gedimus Mokyklos vadovas,

direktoriaus pavaduotojas ugdymui ar darbuotojas, atsakingas uz popamokiniy veikly lankomumo



apskaitos sistema, privalo nedelsdamas informuoti Kauno miesto savivaldybés administracijos

darbuotoja, administruojantj popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informacing sistema.
35. Mokytojus su aprasu supazindina Mokyklos direktorius.
36. Mokiniy tévai supazindinami su Aprasu, iSsiunciant jj elektroniniu pastu.

37. Aprasas skelbiamas Mokyklos interneto svetaingje.
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