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KAUNO MIKO PETRAUSKO SCENOS MENU MOKYKLOS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Kauno Miko Petrausko scenos meny mokyklos taisykliy (toliau —
Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat
pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones Kauno Miko Petrausko scenos meny mokykloje
(toliau — Mokykla).

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — BDAR)) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI), 2016 m. balandZio
27 d., bei kitais Lietuvos Respublikos kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkyma ir apsauga.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, i§ kurios galima
nustatyti jo tapatybe tiek tiesiogiai, tiek netiesiogiai pagal fizinio, fiziologinio, psichologinio,
ekonominio, kulttrinio ar socialinio pobtidzio pozymius; fizinis asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai
arba netiesiogiai galima nustatyti pagal identifikatoriy, varda ir pavarde, asmens identifikavimo
numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio
asmens fizingés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar socialinés tapatybés
poZymius;

3.2. Duomenuy valdytojas — Kauno Miko Petrausko scenos meny mokykla, kodas 190144791,
V.Krévés pr. 54 LT-50401, Kaunas; el. pastas: info@ksmm.It;

3.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.4. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,



kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne;

3.5 Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas ar
duomeny tvarkytojas;

3.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlieckama operacija ar operacijy seka, kaip
antai rinkimas, jraSymas, ruiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybg¢
jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas
arba sunaikinimas;

3.7. Duomeny apsaugos pareigiinas — Mokyklos darbuotojas ar Mokyklos samdomas paslaugy
teikéjas, valdomy ir (ar) tvarkomy Mokyklos duomeny atzvilgiu atlickantis pareigas, nustatytas
duomeny apsaugos pareigiinui BDAR ir ADTAI

3.8. Ypatingi asmens duomenys/(pagal Reglamentg (ES) 2016/679 — specialiy kategoriju
asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose, sveikata, lytiniu
gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatyme ir
BDAR vartojamas sgvokas.

5. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatoms,

taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZzio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Mokykla, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

6.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saziningai, skaidriu bidu ir Siose Taisyklese apibréztiems
tikslams pasiekti;

6.2. asmens duomenis renka ir tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais, ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu bidu;

6.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslis, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

6.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

6.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,



nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys.

6.6. asmens duomenis saugo tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti
ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

6.7. asmens duomenis tvarko tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyc€inio praradimo, sunaikinimo

ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Darbuotojy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais:

7.1. kandidaty bei pretendenty j Mokyklos darbuotojus darbo vietoms uzimti:

7.1.1. Pretendenty, praktikanty asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens tapatybés kortelés
(paso) numeris, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, amzius, telefono
numeris, elektroninio paSto adresas, gyvenimo apraSymas, duomenys apie iSsilavinimg ir
kvalifikacija, darbo patirtji. Asmens duomenys tvarkomi pretendenty konkurso (atrankos)
organizavimo tikslu;

7.1.2. Mokykla gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, kurie susije¢ su Sio asmens kvalifikacija, profesiniais geb¢jimais ir dalykinémis
savybémis, i1§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

7.1.3. Mokykla gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius
nuosprendZius ir nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo
atitinka jstatymuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

7.1.4. Mokykla gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais geb&jimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio
darbdavio pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

7.2. Mokykloje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys tvarkomi: vardas, pavardé, asmens
kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasSto adresas, darbovietés adresas, pareigos,
duomenys apie priémimg (perkélimg) i pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas, banko saskaity
numeriai, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas,
informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, gyvenimo aprasymas, duomenys apie issilavinima,

duomenys apie mokymus, kvalifikacijos atestaty, paso arba asmens tapatybés kortelés numeris,



iSdavimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, vairuotojo pazymeéjimo numeris, dokumentinés
nuotraukos, Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky gimimo liudijimy kopijos, mirties (mirus
darbuotojui arba jo artimiesiems) iSraSai, darbuotojo teistumo (neteistumo) pazyma, bei Kkiti
asmens duomenys, kuriuos jpareigoja tvarkyti Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai.
Asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo tikslais.

7.3. Asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praSymg ar prane$img, asmens duomenys: vardas,
pavard¢, asmens kodas, adresas, telefono rysio, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, praSymo
ar praneSimo data ir numeris (registravimo Mokykloje data ir numeris), skunde, praSyme ar pranesime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, pra§ymo ar pranesimo
nagrin¢jimo rezultatas, Mokyklos atsakymo data ir numeris, skundo, praS§ymo ar praneSimo
nagrinéjimo metu gauta informacija. Asmens duomenys tvarkomi asmeny skundy, praSymy ir kity
kreipimysi nagrinéjimo (vidaus administravimo, rastvedybos) tikslais;

7.4. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai
i§ Duomeny subjekto.

7.5. Mokykla teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal praSyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkanc¢ius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

7.5.1. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praSyma ar praneS§ima, asmens duomenys skundo,
praS§ymo ar praneSimo nagringjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai Siuose
dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su Duomeny
subjekto sutikimu;

7.5.2. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praSyma ar praneSima, ir duomeny valdytojy (fiziniy
asmeny) asmens duomenys ginco dél Mokyklos priimto sprendimo teisétumo nagringjimo tikslu —
teismams;

7.5.3. Mokyklos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio administravimo tikslu
— Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos;

7.5.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Mokykla jpareigoja jstatymai ar

kiti teisés aktai.



IVSKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO TEISES IR PAREIGOS

8. Mokykloje tvarkomy asmens duomeny valdytoja ir tvarkytoja yra, Kauno Miko Petrausko
scenos meny Mmokykla, kodas 190144791, V. Krévés pr. 54 LT-50401, Kaunas; el. pastas:
info@ksmm.lt, kuri:

8.1. uztikrina Duomeny subjekto teisiy jgyvendinima ir vykdo BDAR ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojan¢iuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas;

8.2. atlicka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimg (ypac tais atvejais, kai numatoma tvarkyti jautrius duomenis ar atlikti profiliavimg);
8.3. paskiria asmenj (-is), atsakingg uz asmens duomeny tvarkymg Mokykloje — duomeny
apsaugos pareigiing;

8.4. tvirtina asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus;

8.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokyma ir kvalifikacijos
tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

8.6 turi prievolg pranesti duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo pazeidima;

8.7. uztikrina, kad asmens duomenis Mokykloje tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina
darbinéms funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kur butina numatytiems darbo funkcijy
tikslams pasiekti;

8.8. uztikrina, kad asmens duomenys biity:

8.8.1. renkami apibréZtais ir teisétais tikslais, o po jy surinkimo, nebity tvarkomi tikslais,
nesuderinamais su tikslais, nustatytais prie§ renkant asmens duomenis;

8.8.2. tikslus ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netiksliis ar
nei$samiis asmens duomenys biity iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;
8.8.3. tapatds, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

8.8.4. tvarkomi taip, kad duomeny subjekto tapatybe¢ biity galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia
tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

8.8.5. tvarkomi laikantis BDAR, ADTAI, $iy Taisykliy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsauga.

9. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas Duomeny tvarkytojas, jis turi
teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje. Su Duomeny
tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro rasyting sutart] dél asmens duomeny tvarkymo, kurioje

numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas.



10. Atsakomybe uz asmens duomeny tvarkyma, pagal susitarimg, dalinasi tiek Duomeny
valdytojas, tick Duomeny tvarkytojas.

11. Duomeny valdytojai ir Duomeny tvarkytojai gali perduoti asmens duomenis j trecigjg valstybe
tik tuo atveju, jeigu Duomeny valdytojas arba Duomeny tvarkytojas yra nustates tinkamas
apsaugos priemones, su salyga, kad suteikiama galimybé naudotis vykdytinomis Duomeny
subjekto teisémis ir veiksmingomis Duomeny subjekty teisiy gynimo priemonémis, t. Y.
Reglamento nuostatos bus taikomos ne tik asmens duomeny perdavimui, bet ir vélesniam asmens

duomeny tvarkymui.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

12. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

13. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti Mokykla ne
véliau kaip kita darbo dieng. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu praneSimu, esantys duomenys
patikslinami. Pranesimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

14. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijas)
tvarkantiems Mokyklos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo aktu.

15. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi tam
skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti latkomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

16. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 3/5 darbo dienas.

17. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijas) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Mokyklos Dokumentacijos planu, Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykle, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi

ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai,



kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, duomenys ar jy
kopijos archyvuojami ir sunaikinami vadovaujantis Siame punkte nurodytatis teisés aktais.

18. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

19. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

20. Mokyklos internetin¢je svetainéje maksimaliai apribojamos galimybés vieSai veikian¢ioms
interneto paieskos sistemoms ir paieSkos varikliy robotams kopijuoti svetainéje esancig
informacijg ir galimybé surasti anksciau skelbtos, bet i§ svetainés jau pasalintos informacijos
kopijas. Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos

(antivirusinés programos, atnaujinimas ir pan.).

VI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

21. Duomeny apsaugos pareigiinas:

21.1. informuoja asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy prievoles pagal BDAR,
ADTAI, sias Taisykles ir kitus Europos Sajungos (toliau — ES) arba LR duomeny apsauga
reglamentuojancius teisés aktus ir konsultuoja juos $iais klausimais;

21.2. stebi ir analizuoja, kaip laikomasi BDAR, ADTAI ir kity ES arba LR teisés akty,
reglamentuojan¢iy duomeny apsaugg, nuostaty ir Siy Taisykliy, jskaitant pareigy pavedima,
duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanc¢iy Mokyklos darbuotojy informuotumo didinimag bei
mokyma;

21.3. konsultuoja Duomeny subjektus, kuriy asmens duomenis tvarko Mokykla, visais klausimais,
susijusiais su jy asmens duomeny tvarkymu ir teisiy pagal BDAR jgyvendinimu;

21.4. bendradarbiauja su prieziiiros institucija, atlieka kontaktinio asmens funkcijas priezitiros
institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant BDAR nurodytas
iSankstines konsultacijas, prireikus konsultuoja kitais klausimais;

21.5. jvertina su duomeny tvarkymo operacijomis susijusj pavojy (atlieka rizikos vertinimg),
atsizvelgdamas ] duomeny tvarkymo pobidj, aprépt], konteksta ir tikslus;

21.6. uztikrina slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo uzduoc¢iy vykdymu, laikydamasis ES
ir LR teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

21.7. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad asmens

duomenys tvarkomi paZeidZiant teisés akty, reglamentuojan¢iy duomeny apsaugg, nuostatas, ar



atsisakoma vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti Siuos pazeidimus;

21.8. pildo Asmens duomeny saugumo pazeidimy Zurnalg ir numato priemones asmens duomeny
saugumo padariniams pasalinti ar suSvelninti, teikia sitilymus dél nurodymy imtis papildomy
priemoniy, kuriy privaloma laikytis, bei Reglamento 33 ir 34 straipsniuose nustatytais atvejais
VDALI ir duomeny subjektui teikia sitilymus dél praneSimy apie asmens duomeny saugumo
pazeidimus;

21.9. vykdo kitas BDAR, Taisyklése ir kituose asmens duomeny apsaugg reglamentuojanc¢iuose

teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

VII SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

22. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.
23. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams yra
suteiktos teises.

24. Darbuotojai, tvarkantys Duomeny subjekty asmens duomentis, privalo:

24.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, BDAR, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

24.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija
buty viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
galioja ir pasibaigus darbo santykiams);

24.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su asmens
duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

24.4. nedelsiant pranesti duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti grésme¢ Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
pazeidimui, duomeny apsaugos pareigiinas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasiiilymus Mokyklos direktoriui del
priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

24.5. naudoti pagal informacinés sistemos naudotojy administravimo taisykles sukurtus
slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti kei¢iami ne reciau kaip kartg per metus, taip pat atsiradus
tam tikroms aplinkybéms (pvz. Pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui,
kad slaptazodis yra Zinomas treciosioms Salims ir pan.).

24.6. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose



nustatyty reikalavimy.

25. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima
(priedas Nr. 1). PasiraSytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

26. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia darbo
santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISE

27. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias teises:
27.1. zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teis¢ zinoti, BDAR 12-14 str.);
27.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti, BDAR 15 str.);
27.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
nei$samius asmens duomenis (teisé istaisyti, BDAR 16 str.);

27.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teisé sunaikinti ir teisé ,,bliti pamirStam*, BDAR 17 str.), jei tai galima pagrijsti viena
i$ $iy priezasCiy:

27.4.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba
kitaip tvarkomi;

27.4.2. atSaukiamas sutikimas tvarkyti asmens duomenis, kuriuo grindziamas duomeny
tvarkymas, ir néra jokio kito pagrindo tvarkyti duomenis;

27.4.3. nesutikimas su duomeny tvarkymu (BDAR 21 str. 1 d.) ir néra virSesniy teiséty priezaséiy
tvarkyti duomenis;

27.5. prasyti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma esant vienai
1§ teiséty priezascCiy (teisé apriboti);

27.6. savo asmens duomenis kompiuterio skaitomu formatu ir persiysti juos kitam duomeny
valdytojui (,,duomeny perkeliamumas®);

27.7. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu,

27.8. pateikti skundg Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai dél galimai

neteiséto Jusy asmens duomeny tvarkymo.



IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

28. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo ] Duomeny valdytoja gali kreiptis rastu,
elektroniniu pastu adresu duomenys@ksmm.lt, jteikiant prasyma asmeniskai arba pastu
adresu V.Krévés pr. 50, 50406 Kaunas.

29. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, Duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu Duomeny subjektas kreipiasi d¢l informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo prasyme turi nurodyti
pageidaujamg bendravimo biida.

30. Prasymas jgyvendinti Duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame
turi buti nurodyti Duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rysiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

31. Savo teises Duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

32. Asmens atstovas prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir kontaktinius duomenis
ry$iui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens
varda, pavarde, gimimo data, reikalingus Duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

33. Esant abejoniy dél Duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

34. Duomeny subjektas savo teises Mokykloje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

35. Jei atstovaujamo Duomeny subjekto vardu j Mokyklg kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamajg vieta, duomenis rysiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokiag duomeny
subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ar jo kopija.

36. Visais klausimais, susijusiais su Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi

savo teisémis, Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ir ] duomeny apsaugos pareigiing.

X SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

37. Gavus duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, jam

pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSyma. Jeigu bus



véluojama pateikti informacija, per nurodyta terming Duomeny subjektas informuojamas apie tai,
nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundag VDAL

38. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dieny terming Duomeny subjektas
apie tai informuojamas nurodant priezastis.

39. Jeigu prasymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog Duomeny subjekto teisés yra apribotos
BDAR 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, Duomeny subjektas apie tai informuojamas.
40. Informacija pagal Duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

41. Visi veiksmai pagal Duomeny subjekto praSymus atlickami ir informacija teikiama
nemokamai.

42. Duomeny valdytojas, igyvendindamas Duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity

paZzeista kity asmeny teis€ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Taisyklés ne reciau kaip kartg per 2 metus perzitrimos ir prireikus atnaujinamos.

44. Siy taisykliy atnaujinimg inicijuoja Mokyklos direktorius ir/ar duomeny apsaugos pareigiinas.
45. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos
funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

46. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasiraSytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis ir informaciniu pranesSimu (priedas Nr. 2) privalo biiti supazindintas
pirmaja jo darbo dieng, Uz supazindinimg su Taisyklémis ir Informaciniu praneyimu atsakingas
darbuotojas atsakingas uz personalg.

47.Taisyklés skelbiamos Mokyklos internetinéje svetaingje.

48. Uz Taisykliy pazeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta

atsakomybé.




Kauno Miko Petrausko scenos meny
mokyklos

asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 1

PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)

1. AS suprantu, kad:

1.1. savo darbe tvarkysiu asmens (ypatingus asmens) duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar
perduoti nejgaliotiems juridiniams ar fiziniams asmenims;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su asmens duomenimis;

1.3. netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. AS jsipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

2.3. neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti saglygy suzinoti jos né vienam
asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacija, galin€ig kelti grésme¢ asmens duomeny
saugumui.

3. AS Zinau, kad:

3.1. uz $io pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo paZeidima turésiu atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
(duomeny tvarkytojo) veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zalg Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

3.3. duomeny valdytojas (duomeny tvarkytojas) atlygina asmeniui padaryta zala Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

3.4. sis pasizadéjimas galios visg mano darbo Sioje jstaigoje laika, taip pat pasibaigus darbo

santykiams.



AS esu susipazings (-Usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir

kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising apsauga.

Darbuotojas

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas)

Sis pasizadéjimas buvo pasiradytas dalyvaujant

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas)



Kauno Miko Petrausko scenos meny
mokyklos

asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 2

INFORMACINIS PRANESIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Kauno Miko Petrausko scenos meny mokykla darbuotojy asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB) (toliau
— BDAR). Siame pranesime rasite informacija apie tai kokius asmens duomenis ir kokiu tikslu
tvarkome, kam galime perduoti informacija apie Jus, kiek laiko saugome duomenis ir kokias teises
Jus, kaip duomeny subjektas, turite.

1. Duomeny valdytojas ir tvarkytojas
Kauno Miko Petrausko scenos meny mokykla, kodas: 190144791

Kontaktai: V. Krévés pr. 50, Kaunas 50406, tel. 8-37 361614 el. p. info@ksmm.lt

2. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas
Tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé:

e Asmens duomenys reikalingi darbo procesui vykdyti, arba sickiant imtis veiksmy prie$
pradedant dirbti (BDAR 6 straipsnio 1 dalis b punktas);

e Asmens duomenys reikalingi tam, kad uztikrintume atitikt] jstatymy reikalavimams ir biity
jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé (BDAR 6 straipsnio 1 dalis ¢ punktas);

e atlickame uzduotj, vykdoma vie$ojo intereso labui arba vykdome duomeny valdytojui pavestas
vieSosios valdzios funkcijas (BDAR 6 straipsnio 1 dalis e punktas);

e Siekiant uztikrinti Mokyklos ar treciosios $alies teisétus interesus (BDAR 6 straipsnio 1 dalis f
punktas);

3. Asmens duomeny tvarkymo tikslai

Mokyklos, kaip darbdavio funkcijy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui:

e Darbo sutarties sudarymo ir vidaus administravimo (rastvedybos, archyvavimo, materialiniy ir
finansiniy i$tekliy naudojimo) tikslu;

¢ Darbuotojy atrankos vykdymo tikslu;

¢ Pra§ymy, skundy, praneSimy nagrin¢jimo (vieSojo administravimo) tikslu;

e Darbo uZzmokes¢io moké¢jimo tikslu — elektronininis pastas, telefono numeris, banko
pavadinimas, sgskaitos numeris, duomenys susij¢ su sveikata;

e Tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo tikslu;

e Bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg ir benduomenés nariy
pasiekimus tikslu.

4. Asmens duomeny gavéjai
Administruojant darbo procesa duomenys apie Jus gali buti perduodami:



e valstybés ir vietos savivaldos institucijoms tais atvejais ir tokia apimtimi, kaip numatyta teisés
aktuose (SODRA);

e tre¢iosioms $alims, tvarkan¢ioms Svietimo valdymo informacinés sistemos registrus (Pedagogy
registras), Svietimo valdymo informaciné sistema (SVIS);

e teisésaugos institucijoms, teismams — tais atvejais ir tokia apimtimi, kaip numatyta teisés
aktuose;

¢ B] ,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita”.

5. Asmens duomeny kilmés Saltiniai

Darbuotojo asmens duomenys surenkami i§ pateikto asmens dokumento, gyvenamosios vietos
adresas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, kontaktinis telefono numeris ir elektroninio pasto
adresas, iSsilavinimas, darbo stazas, kvalifikacija.

6. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis

Asmens duomenys tvarkomi ne ilgiau, negu reikia duomeny tvarkymo tikslams pasiekti arba ne
ilgiau nei to reikalauja duomeny subjektai ir (ar) numato teisés aktai reglamentuojantys asmens
duomeny tvarkyma bei Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintoje Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykléje nustatyti saugojimo terminai.

7. Duomeny subjekty teisés

¢ Gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma (BDAR 12-14 str.);

e Susipazinti su turima informacija apie asmens duomenis (BDAR 15 str.);

e Pragyti iStaisyti ar papildyti netikslius turimus asmens duomenis (BDAR 16 str.);

e Pragyti iStrinti turimus su asmeniu susijusius (teis¢ ,,biti pamir§tam*‘) duomenis (BDAR 17 str.);
e Prasyti apriboti prieiga prie turimos informacijos apie asmens duomenis ar jos istrynimg (BDAR
18 str.);

e Nesutikti, kad biity tvarkomi bet kokie su konkreciu atveju susije asmens dumenys.

8. Kaip miisy jstaigos kontaktinis asmuo gali Jums padéti?

e Jeigu turite klausimy, komentary ar nusiskundimy, susijusiy su tuo, kaip mes renkame,
naudojame ir saugome asmens duomenis, Mokykloje yra paskirta Duomeny apsaugos pareigiiné
— dokumenty specialisté Greta Buténiené, kuri gali Jums padéti, todel Jis galite skambinti tel. 8-
37 361614, rasyti laiskus el. pastu duomenys@ksmm.lt, rastiSka prasyma jteikti Mokyklos
administracijai arba atsiysti jj paStu adresu V. Kréves pr. 50, Kaunas 50406.

e Jei nesutinkate su Kauno Miko Petrausko scenos meny mokyklos ar Duomeny apsaugos
pareiglino atsakymu, jus galite kreiptis | Valstybing duomeny apsaugos inspekcija (VDAI), L.
Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius Tel. 8-5 271 2804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt.

(vardas, pavardé, para$as)
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